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CADERNO DE ENCARGOS

CLAUSULA 1.2
OBJETO
O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento pré-contratual de Consulta Prévia, que tem por objeto a
aquisi¢do de servigos de auditoria/revisdo legal de contas para certificagao legal das
contas do Municipio para o ano de 2021, como dispde o n.23 do artigo 76° d Lei 73/2013
de 3 de setembro, e de acordo com as especifica¢des técnicas constantes do anexo tnico

ao presente Caderno, que dele fazem parte integrante.

CLAUSULA 2.*
CONTRATO

1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos,
regulado nos termos do disposto nos artigos 278.2 e seguintes do Cédigo dos Contratos
Publicos, em especial o plasmado nos termos dos seus artigos 450.° e seguintes, e demais
legislacdo e regulamentacéo aplicaveis.
2 - O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissoes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissoes tenham sido expressamente aceites pelo
6rgdo competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagGes relativos ao caderno de encargos;
c) O presente caderno de encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3 - Em caso de divergéncias entre os documentos referidos no ntiimero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4 - Em caso de divergéncias entre os documentos referidos no numero 2 anterior e 0

clausulado do contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos
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ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.2 do CCP e aceites pelo
adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.2 do referido diploma legal.

5 - Além dos documentos indicados no nimero 2 anterior, o Adjudicatario obriga-se
também a respeitar, no que lhe seja aplicavel, as normas europeias e portuguesas, as
especificagdes e homologagdes de organismos oficiais e fabricantes ou entidades
detentoras de patentes.

6 - Nos termos do disposto no artigo 94° do CCP, o contrato sera reduzido a escrito.

CLAUSULA 3
OBRIGACOES DO ADJUDICATARIO
1 - Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no presente
caderno de encargos e/ou clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para
o Adjudicatério as seguintes obrigacdes principais:

a) Efetuar todos os trabalhos necessarios para a certificagao legal de contas, pelo
Tribunal de Contas e demais entidades competentes, conforme especificacdes
técnicas em anexo ao presente caderno de encargos;

2 — A titulo acessério, o Adjudicatério fica ainda obrigado, nomeadamente, a recorrer a
todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados ao
bom, integral e regular cumprimento da prestacdo de servigos, bem como ao
estabelecimento do sistema de organizacdo necessdrio a perfeita e completa execugao
dos servigos a seu cargo, e, ainda, a prestar a total cooperagdo no facultar a informagao
a Entidade Adjudicante sempre que solicitada.

3 — Os trabalhos a executar no Ambito da prestagdo a contratualizar estdo sujeitos a

fiscalizagdo técnica da Entidade Adjudicante.

CLAUSULA 4.
SEGURANCA, HIGIENE E SAUDE NO TRABALHO
1 - O Adjudicatério fica sujeito ao cumprimento das disposigdes legais e regulamentares

em vigor sobre seguranga, higiene e satide no trabalho relativamente a todo o pessoal
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afeto a prestacao de servicos, correndo por sua conta 0s encargos que resultem do
cumprimento de tais obrigagdes.

2 - O Adjudicatario ¢ ainda obrigado a acautelar, em conformidade com as disposi¢oes
legais e regulamentares aplicaveis, a vida e a seguranca do pessoal afeto a prestagao de
servigos e a prestar-lhe a assisténcia médica de que careca por motivo de acidente no

trabalho.

CLAUSULA 5.2
SEGUROS

1 - E da responsabilidade do adjudicatario a cobertura, através de contratos de seguro,
dos seguintes riscos:
a) Seguros de acidentes de trabalho;
b) Seguro de responsabilidade civil.
2 — A apdlice do contrato de seguro de acidentes de trabalho mencionado na alinea a) do
nimero anterior deve abranger todo o pessoal contratado pelo Adjudicatario, a qualquer
titulo.
3 - O Adjudicatario obriga-se a subscrever e a manter em vigor, durante o periodo de
execugdo do contrato, as apélices de seguro previstas no presente artigo e na legislagdo
aplicavel.
4- A Entidade Adjudicante pode exigir, em qualquer momento, cdpias e recibos de
pagamento das apdlices previstas no presente artigo e na legislacdo aplicavel.
5 -Todas as apdlices de seguro e respetivas franquias previstas no presente artigo e
restante legislagdo aplicavel constituem encargo tunico e exclusivo do Adjudicatario,
devendo os contratos de seguro ser celebrados com entidade seguradora legalmente
autorizada.
6 - Os seguros previstos no presente caderno de encargos em nada diminuem ou
restringem as obrigacdes e responsabilidades legais ou contratuais do Adjudicatario

perante o Contraente Publico.
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CLAUSULA 6.2
PRAZO DE PRESTACAO DO SERVICO

1 - O contrato mantém-se em vigor pelo prazo de um ano nao renovavel.

CLAUSULA 7.2
VISTORIA

1 - No prazo de 5 dias a contar da conclusdo da prestagdo de servigos, a Entidade
Adjudicante procede a respetiva vistoria, com vista a verificar se os trabalhos realizados
cumprem as especificacdes técnicas definidas no anexo tnico ao presente caderno de
encargos.
2 - Na vistoria a que se refere o numero anterior, o Adjudicatario deve prestar a Entidade
Adjudicante toda a cooperagao e todos os esclarecimentos necessarios.
3 - No caso da vistoria a execugao dos trabalhos a que se refere o n.? 1 nao comprovar a
conformidade com as exigéncias legais, ou no caso de existirem discrepancias com as
especificacbes técnicas definidos no anexo Unico ao presente caderno de encargos a
Entidade Adjudicante deve informar, por escrito, o Adjudicatario.
4 - No caso previsto no niimero anterior, o Adjudicatario deve proceder, a sua custa e no
prazo que for determinado pela Entidade Adjudicante, as alteragbes e complementos
necessarios para garantir o cumprimento integral do definido no caderno de encargos,
designadamente no que respeita as especificagdes técnicas exigidas e demais exigéncias
legais.
5 - Ap6s a realizagdo das alteragdes e complementos necessarios pelo Adjudicatario, no
prazo estabelecido, a Entidade Adjudicante procede a nova vistoria, nos termos don.?1.
6 - Caso a vistoria da Entidade Adjudicante a que se refere o n.? 1 comprove a
conformidade com as exigéncias legais, e neles ndo sejam detetadas quaisquer
discrepancias com as especificacdes técnicas definidas no anexo tinico ao presente
caderno de encargos, deve ser emitida, no prazo maximo de 8 dias a contar do termo

dessa vistoria, a respetiva declaracdo de aceitagao.
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CLAUSULA 8
DEVER DE SIGILO
1- O Adjudicatério deve guardar sigilo sobre toda a informagao e documentagao, técnica
e ndo técnica, comercial ou outra, relativa a Entidade Adjudicante, de que possa ter
conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugédo do contrato.
2 - A informacdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que
ndo o destinado direta e exclusivamente a execugao do contrato.
3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagao e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencao pelo Adjudicatario
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a
pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
4 - O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 2 (dois) anos a
contar do cumprimento ou cessagao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da
sujeigao subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protegao
de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as
pessoas coletivas.
CLAUSULA 9.2
PRECO CONTRATUAL
1 - Pela prestagdo dos servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das
demais obriga¢Ges constantes do presente caderno de encargos, a Contraente Publica
deve pagar ao Adjudicatario o pre¢o contratual, entendido como o prego a pagar em
resultado da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for
legalmente devido.
2 - O prego referido no niimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nao esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as
despesas de alojamento, alimentagdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de
aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencao de meios materiais bem como
quaisquer encargos decorrentes da utilizacao de marcas registadas, patentes ou licencas.

3 - O prego a pagar ndo podera exceder os €8.349,00 (oito mil, trezentos e quarenta e nove
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euros), acrescido do IVA a taxa legal em vigor.

CLAUSULA 10.*
CONDICOES DE PAGAMENTO

1 - A quantia devida pela Contraente Piblica nos termos da clausula deve ser paga no
prazo méaximo de 60 dias apés a rece¢do da respetiva fatura, a qual s6 pode ser emitida
apods o vencimento da respetiva obrigagao.
2 - Para os efeitos do nimero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com a emissao
da declaracdo de aceitagdo pela Contraente Publica.
3 - Em caso de discordancia por parte da Contraente Piblica, quanto ao valor indicado
na fatura, deve esta comunicar ao Adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos,
ficando este obrigado a prestar os esclarecimentos necessérios ou proceder a emissao de
nova fatura corrigida.
4 - Desde que devidamente emitida e observado o disposto no n.? 1, a fatura é paga
através de transferéncia bancaria.

CLAUSULA 11.2

GESTOR DO CONTRATO

Nos termos do artigo 290.°-A do CCP a entidade adjudicante designou como gestor do
contrato o Técnico superior, Emanuel Dias de Castro, com a fung¢do de acompanhar

permanentemente a sua execugdo nos termos legalmente previsto.

CLAUSULA 12.2
PENALIDADES CONTRATUAIS
Sem prejuizo do disposto no artigo 329.2 do CCP, pelo incumprimento de obrigacdes
emergentes do contrato, a Contraente Publica pode exigir ao Adjudicatario o pagamento
de uma pena pecunidria até 20% do prego contratual, a fixar em funcao da duragdo da
infracdo, da eventual reiteragdo, do grau de culpa do Adjudicatario e as consequéncias

do incumprimento.
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FORCA MAIOR
1 - Nao podem ser impostas penalidades ao Adjudicatario, nem € havida como
incumprimento, a néo realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer
das partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias
que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela
ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos nao lhe
fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2 - Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.
3- Néo constituem forca maior, designadamente:
a)Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do
Adjudicatario, na parte em que intervenham;
b)Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do Adjudicatario ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos
seus subcontratados;
c)Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatoria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo Adjudicatario de
deveres ou énus que sobre ele recaiam;
d)Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo Adjudicatario de normas
legais;
e)Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do Adjudicatario cuja causa,
propagacdo ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento
de normas de seguranca;
f)Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do Adjudicatario ndo devidas a
sabotagem;
g)Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢a maior deve
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ser imediatamente comunicada a outra parte.
5 - A for¢a maior determina a prorrogagdo dos prazos de cumprimento das obrigacoes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forca maior.

CLAUSULA 142
RESOLUCAO POR PARTE DO CONTRAENTE PUBLICO
1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o Contraente
Publica pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso do Adjudicatério violar
de forma grave ou reiterada qualquer das obrigagbes que lhe incumbem,
designadamente pelo atraso na conclusao dos servigos.
2 - O direito de resolucio referido no niimero anterior exerce-se mediante declaragao

enviada ao Adjudicatario.

CLAUSULA 15.2
RESOLUCAO POR PARTE DO ADJUDICATARIO

1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugio previstos na lei, o Adjudicatario
pode resolver o contrato quando o prego contratual esteja em divida ha mais de 180 dias.
2 - Nos casos previstos no n.2 1, o direito de resolucao pode ser exercido mediante
declaragdo enviada ao Contraente Puablica, que produz efeitos 30 dias ap6s a rececdo
dessa declaracgdo, salvo se este ultimo cumprir as obrigacdes em atraso nesse prazo,
acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
4 - A resolucio do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticao
das prestagdes ja realizadas pelo Adjudicatario, cessando, porém, todas as obrigagdes
deste ao abrigo do contrato.

CLAUSULA 16.*

FORO COMPETENTE

Para resolugéo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia
do Tribunal Administrativo e Fiscal do Funchal, com expressa, antecipada e inequivoca

renuncia a qualquer outro.
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CLAUSULA 17.2
SUBCONTRATACAO E CESSAO DA POSICAO CONTRATUAL
A subcontratagdo pelo Adjudicatario e a cessdo da posi¢do contratual por qualquer das

partes depende da autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

CLAUSULA 18.*
COMUNICACOES E NOTIFICACOES

1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Cdédigo dos Contratos Puiblicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma,
identificados no contrato.
2 - Qualquer alteragdo das informagdes de contato constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.

CLAUSULA 19.2

CONTAGEM DOS PRAZOS

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias

de feriado.

CLAUSULA 20.*
LEGISLACAO APLICAVEL
Em tudo o que for omisso no presente caderno de encargos, observar-se-a o disposto no

Cédigo dos Contratos Pablicos, e restante legislagao em vigor.
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ANEXO UNICO
ESPECIFICACOES TECNICAS

(a que se refere a clausula 1* do Caderno de Encargos)

1) Tarefas a executar:

A emissdo da Certificacdo Legal das Contas incluira as seguintes tarefas previstas na Lei

das Financas Locais:

a)

b)

f)

Verificagdo da regularidade dos livros, registos contabilisticos e documentos que
lhe servem de suporte;

Participagdo aos 6rgaos municipais competentes de eventuais irregularidades,
bem como dos factos que considerarmos reveladores de grandes dificuldades na
prossecugdo do plano plurianual de investimentos no Municipio de Porto Moniz;
Verificagdo dos valores patrimoniais do Municipio de Porto Moniz, ou por ele
recebidos em garantia, depositos ou a outro titulo;

Envio ao drgéo deliberativo do Municipio, com carater semestral, de informagéo
sobre a respetiva situagdo econdémica e financeira, no prazo de 30 dias apos o
fornecimento dos elementos por parte do Municipio de Porto Moniz;

Envio de parecer sobre as contas do exercicio, nomeadamente sobre a execugdo
orcamental, o balanco e a demonstragao de resultados consolidados e anexos as
demonstragdes financeiras exigidas por lei ou determinados pela Assembleia
Municipal, no prazo méximo de 30 dias apés o fornecimento dos elementos por
parte do Municipio de Porto Moniz.

Certificagdo Legal das Contas e parecer sobre as mesmas;

O trabalho de auditoria externa/revisdo legal das contas serd desenvolvido em

conformidade com as normas e diretrizes técnicas emitidas pela Ordem dos Revisores

Oficiais de Contas, e supletivamente, pelas Normas Internacionais de Auditoria.

2) Relatdrios a Emitir:

Atendendo as especificagdes técnicas deverdo ser emitidos os seguintes relatorios por

cada conta de geréncia e de acordo com a Lei das Finangas Locais.
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a)

b)

Informacgao semestral, para o érgao deliberativo do Municipio de Porto Moniz,
sobre a respetiva situacdo econdmica, financeira e patrimonial, no prazo maximo
de 30 dias ap0s a rececdo dos elementos a remeter pelo Municipio;

Certificagdo Legal das Contas sobre as demonstracdes financeiras do exercicio,
com parecer sobre a execuc@o orcamental e patrimonial;

Relatdrio sobre a situagdo financeira da Camara relativamente a dividas, com a
projecdo futura, ou seja, que inclua situacdes de empréstimos e periodos de
caréncia;

Qualquer outro tipo de Relatdrio que venha a ser solicitado pela Assembleia
Municipal ou por entidades com tutela sobre o Municipio de Porto Moniz;
Cartas de recomendacdes sobre todos os assuntos que considerarem merecedores
de serem levados ao conhecimento da Exma. Presidéncia do Municipio de Porto

Moniz emergentes do trabalho efetuado nas diferentes visitas.

3) Calendarizacio:

Sao destacadas as principais atividades de entre outras que terao de ocorrer:

Analise das contas do 1° semestre e proceder a testes no sistema de

12 Visita . L :
controlo interno em uso no Municipio de Porto Moniz;
Proceder-se ao envio de pedidos de confirmagédo direta de saldos aos
2? Visita o .
principais Bancos, Clientes, Fornecedores e Outros devedores e credores;
(Conta de Geréncia)
3? Visita

a) Acompanhamento com a empresa de informatica responsavel pela

aplicacdo do SNC-AL em uso pelo Municipio de Porto Moniz,
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42 Visita

verificando e colmatando as suas caréncias de informagao para uma
correta elaboragdo das demonstrag¢des financeiras;

b) Acompanhamento das operagoes do fecho da Conta de Geréncia do
corrente ano;

c) Andlise e verificagdo da execucdo orcamental e patrimonial;

d) Anaélise e verificagdo do endividamento municipal de acordo com as
condicionantes da Lei das Finangas Locais, nomeadamente do
endividamento bancério a curto prazo, endividamento bancario de
médio prazo e endividamento liquido da autarquia;

e) Verificagdo do cumprimento das responsabilidades perante a

administragdo Fiscal;

(Conta de Geréncia)
Analise as contas finais e proceder a emissao dos Relatdrios
e Parecer e Certificagao Legal de Contas;

e Carta de Recomendagdes de Controlo Interno;
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